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N° do Processo: 271.00000188/2025-81
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(PREVCOM)

Assunto: Locacao de Maquina de Cafée
TERMO DE REFERENCIA n° 012/2025 - SP-PREVCOM
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1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo do servico de locacdo de 03 (trés)
maquinas de café, com fornecimento de insumos, sob demanda, pelo periodo de 12 (doze)
meses.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO

2.1. Para cumprimento de seu objeto social, a Fundacdo de Previdéncia Complementar do
Estado de S&o Paulo (ou “Fundacéo” ou “Contratante”) precisa oferecer aos seus colaboradores
e visitantes condi¢cdes adequadas e de bem-estar no exercicio de suas atividades laborais, o
gue inclui o fornecimento de café.

2.2. A escolha pela locagdo da maquina de café e fornecimento de insumos sob demanda se
justifica em fung&o do incremento da qualidade da bebida produzida a partir dessa estratégia,
bem como pela reducéo de desperdicios, uma vez que o preparo € feito na quantidade a ser
imediatamente consumida, ao contrario de cafeteiras convencionais que utilizam café em pé,
nas quais, muitas vezes, o preparo da bebida é feito em quantidade superior ao real consumo.
Ademais, o formato da contratacdo “sob demanda” contribui com a diminuicdo dos custos
indiretos, a exemplo da estocagem dos insumos.

2.3. Além disso, essa medida evita a dispersdo de despesas, pois, sem a contratacao
centralizada, os custos continuariam sendo cobertos por sucessivas contratagdes diretas, fundo
fixo de caixa e verba de representacdo, sem a previsibilidade e os beneficios econémicos
decorrentes do ganho de escala de uma contratagéo centralizada.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. A presente contratacao fundamenta-se no inciso Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
considerando que se trata de servigos nao continuos e prestados sob demanda.

3.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°



68.185, de 11 de dezembro de 2023.

3.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no
artigo 20 da Lei n° 14.133, de 2021 e no Decreto estadual n°® 67.985, de 27 de setembro de
2023.

4. CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1. O critério de julgamento adotado serd o menor preco global, observadas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia quanto as especificacdes do objeto.

4.1.1. Caso mais de uma empresa apresente 0 mesmo valor, ha auséncia de negociacéo
frutifera com quaisquer delas, serdo adotados como critérios de desempate, aqueles previstos
no art. 60 da Lei Federal n°® 14.133/2021, bem como nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar
Federal n° 123/2006, no caso de haver Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte
(EPP), Microempresarios Individuais (MEI) ou Cooperativas participantes.

5. ESPECIFICAGOES TECNICAS DO PRODUTOS

5.1. O servico em tela consiste na locacdo de 03 (trés) maquinas de café, para producdo de
café, disponibilizadas na sede da Fundacdo Prevcom e no fornecimento, sob demanda, dos
insumos a seguir, bem como de suas quantidades estimadas:

5.2. As quantidades estimadas de insumos a serem fornecidos sdo as seguintes:

Item Unidade %ejﬁgglestimada Sslf[frl]:];da
anual
Café em gréos quilograma (kg) 30 360
Cha (sabores sortidos) caixa com 10 sachés 40 480
Acucar (saché de 59) caixa com 400 sachés 1 12
Adocante (saché de 1g) caixa com 1000 sachés 1/2 6
Copos descartaveis pacote com 100 copos 2 24
Mexedores de café pacote com 1000
(palhetas) unidades 1 12
Café moido quilograma (kg) 5 60
Acgucar refinado quilograma (kg) 10 120
Achocolatado em p6 quilograma (kg) 4 48
Leite integral em po quilograma (kg) 7 84
Cappuccino em pé quilograma (kg) 3 36
Filtro de papel caixa com 30 unidades 3 36

5.3. DAS MAQUINAS DE CAFE

5.3.1. As maquinas de café devem possuir as seguintes especificacdes e caracteristicas:

5.3.2. Destinacdo de uso ideal para empresas, composta por um fluxo estimado de 100
funcionarios.

5.3.3. Produgdo automatica e instantanea através de acionamento de botdes localizados no
painel frontal.

5.3.4. Sistema de Suprimento de café em grdos com moedor interno.



5.3.5. Opc¢éao de producdo de café expresso, longo e curto, opcdo de nivel de intensidade da
bebida, em doses padronizadas conforme disponivel no mercado.

5.3.6. Reservatério interno para dgua mineral e compartimento para graos de café.

5.3.7. Tensdo de alimentacdo disponivel em 110 volts ou 220 volts conforme indicacdo da
contratante.

5.3.8. A maquina de café devera ser instalada em perfeito estado de uso, com programacao e
visualizacao de contador geral e identificador de maquina.

5.3.9. A CONTRATADA devera ainda fornecer o manual do equipamento, em portugués, bem
como prestar instrugcdes técnicas sobre o equipamento.

5.4. DO CAFE EM GRAOS

5.4.1. A CONTRATADA devera fornecer mensalmente a quantidade estimada de 30kg (trinta
quilos) de grédos de café. Deste modo, estima-se o consumo total de 360kg (trezentos e
sessenta quilos) anualmente.

5.4.2. A quantidade de grédos de café efetivamente fornecida podera variar mensalmente de
acordo com a demanda e necessidade da CONTRATANTE.

5.4.3. O pagamento sera feito mensalmente conforme o fornecimento dos insumos dentro do
referido periodo.

5.4.4. Os gréaos fornecidos deverdo ser 100% da espécie arabica, tipo 2 a tipo 4 COB, categoria
de Qualidade Gourmet, torrados, com auséncia de grdos com defeitos pretos, verdes e/ou
ardidos (PVA) e fermentados, com classificacdo de bebida de Mole ou Dura.

5.4.5. O café produzido devera apresentar Aroma e Sabor caracteristico do produto, podendo
ser Suave ou Intenso e obter em analise sensorial da bebida, Nota de Qualidade Global na faixa
de 7,3 a 10 pontos, realizada por equipe selecionada e treinada, em laboratorios credenciados,
fazendo uso de escala de 0 a 10 para Qualidade Global.

5.4.6. A marca do café devera possuir Laudo de avaliacdo do café, tipo Certificado no PQC —
Programa de Qualidade do Café, da ABIC, emitido por laboratério credenciado pela Rede
Brasileira de Laboratorios Analiticos de Saude (habilitados pela Vigilancia Sanitaria), com nota
de Qualidade Global minima de 7,3 pontos.

5.4.7. Devera obedecer a legislacéo vigente, com uma tolerancia admitida de no maximo 1% de
impurezas (cascas e paus do café) em g/100g. Adicionalmente, devera apresentar selo de
pureza, certificando que o produto é puro, sem adulteracdes ou misturas, propiciando maior
seguranca aos consumidores finais do produto.

5.4.8. Deverd possuir aspecto homogéneo, isento de odores estranhos e com aroma
caracteristico.

5.4.9. A embalagem do café devera ser do tipo Almofadada (validade minima de 03 meses a
partir da entrega pelo fornecedor) ou a Vacuo (validade minima de 12 meses a partir da entrega
pelo fornecedor), com registro da data de fabricacdo e validade estampadas no rétulo da
embalagem.

5.4.10. Caracteristicas quimicas do café:

Maximo

Umidade, em g/100g. 5 0%

Maximo

Residuo Mineral Fixo, em g/100g. 5 0%




Residuo Mineral Fixo, insoluvel em acido cloridrico a 10% v/v, | Maximo
em g/100g. 1.0%

i Minimo
Cafeina, em g/100g. 0.79%
Cafefna para o produto descafeinado, em g/100g. g/'i‘;(/'omo
Extrato Aquoso, em g/100 Minimo

05D, Em AT 25,0%
Extrato Aquoso para produto descafeinado, em g/100g. Minimo
20,0%
Extrato Etéreo, em g/100 Minimo
SO 8,0%

5.4.11. A torra dos gréos devera corresponder ao intervalo compreendido entre 45 e 75 pontos
no Sistema Agtron, sendo:

o .
Torracao N Disco Classificacao Caracteristicas
Agtron
25 Muito escura Bebida muito escura com
N&o acentuado sabor de queimado
Recomendavel 35 Escura pela carbonizacao . dos gréos.
Perda de corpo e acidez.
Moderadamente Corpo enfatizado e acidez leve e
Escura 45
Escura amargor acentuado
Média 09 Media Equilibrio entre corpo e acidez.
65 Média Clara Aromas acentuados e profundos
Moderadamente Acidez enfatizada, pouco corpo
Clara 75 .
Clara e suavidade de aromas.
NZo Pouca acidez e corpo. Leve
. 85 Clara gosto de graos crus/verdes.
Recomendavel
5.5. DOS CHAS

5.5.1. A CONTRATADA devera fornecer mensalmente a quantidade estimada de 40 (quarenta)
caixas de chd, contendo 10 (dez) sachés cada, em sabores sortidos (erva-doce, capim-cidreira,
horteld, camomila, melissa, flores e frutas), conforme demanda da CONTRATANTE.

5.5.2. Os chés fornecidos deveréo estar dentro do prazo de validade, em embalagens lacradas
e em perfeitas condicbes, sem avarias que comprometam a qualidade do produto. As
embalagens deverdo ser entregues com validade minima de 4 (quatro) meses a partir da data
da entrega.




5.5.3. A CONTRATANTE podera solicitar alteracdes nos sabores dos chas conforme
necessidade, desde que dentro da linha de produtos regularmente comercializados pela
CONTRATADA.

5.5.4. Caso algum dos sabores especificados ndo esteja disponivel no mercado, a
CONTRATADA devera substitui-lo por outro equivalente, mediante aprovacdo prévia da
CONTRATANTE.

5.6. DO ACUCAR E DO ADOCANTE

5.6.1. A CONTRATADA devera fornecer acucar e adocante dietético artificial em po, conforme
as especificacdes técnicas a seguir:

5.6.2. O acucar devera ser refinado granulado, tipo cristal, de cor branca, composto de sacarose
extraida da cana-de-acucar. O fornecimento devera ser feito em embalagens individuais do tipo
saché, contendo 5 g cada, fabricadas em papel resistente. As embalagens deverao apresentar
validade minima de 6 (seis) meses a partir da data de entrega pela CONTRATADA e conter, de
forma legivel, as seguintes informacdes: identificacdo e procedéncia do produto, informacéo
nutricional, nimero de lote, quantidade do produto e nimero de registro.

5.6.3. O adocante devera ser dietético artificial em po, a base de aspartame ou sucralose,
acondicionado em sachés de 1 g, fabricados em papel resistente a umidade, com vedacao
mecanica (selagem). As embalagens deverao ter validade minima de 6 (seis) meses a partir da
data de entrega pela CONTRATADA e conter, de forma legivel, as seguintes informacdes:
identificacdo e procedéncia do produto, informacao nutricional, nimero de lote, quantidade do
produto e nimero de registro.

5.6.4. A CONTRATADA devera fornecer mensalmente a quantidade estimada de 1 (uma) caixa
contendo 400 (quatrocentos) sachés de acucar, com 5 g (cinco gramas) cada. Dessa forma,
estima-se um consumo total de 12 (doze) caixas anualmente.

5.6.5. A cada 2 (dois) meses, a CONTRATADA devera fornecer a quantidade estimada de 1
(uma) caixa contendo 1.000 (mil) sachés de adocante, com 1 g (um grama) cada. Dessa forma,
estima-se um consumo total de 6 (seis) caixas anualmente.

5.6.6. A quantidade de acUcar e adocante efetivamente fornecida podera variar mensalmente
de acordo com a demanda e necessidade da CONTRATANTE.

5.6.7. O pagamento sera realizado mensalmente, conforme o fornecimento dos insumos dentro
do periodo correspondente.

5.6.8. Caso necessério, poderdo ser fornecidas embalagens com quantidades de sachés
diferentes das especificadas nos itens 5.5.4 e 5.5.5, desde que a quantidade total estimada de
sachés seja respeitada.

5.7. DOS COPOS DESCARTAVEIS

5.7.1. A CONTRATADA devera fornecer copos descartaveis conforme as especificacdes
técnicas a seguir:

5.7.2. Os copos deverdo ter capacidade de 200 ml, admitindo variacdo de até 30 ml, e ser
fabricados em papel biodegradavel, adequados para o armazenamento de liquidos com
temperaturas entre 3°C e 90°C.

5.7.3. A fabricagao e o material dos copos deverao estar em conformidade com a norma ABNT
NBR 15448-2, que estabelece os requisitos e métodos de ensaio para embalagens plasticas
degradaveis e/ou de fontes renovaveis, biodegradag¢do e compostagem.

5.7.4. Os copos deverdao ser homogéneos, isentos de materiais estranhos, bolhas, rachaduras,
furos, deformacdes, bordas afiadas ou rebarbas, e ndo deverdo apresentar sujidades externas



ou internas.

5.7.5. A CONTRATADA devera fornecer mensalmente a quantidade estimada de 2 (dois)
pacotes, contendo 100 (cem) copos grandes cada. Dessa forma, estima-se um consumo total
de 24 (vinte e quatro) pacotes anualmente.

5.7.6. A quantidade de copos efetivamente fornecida poderé variar mensalmente, conforme a
demanda e necessidade da CONTRATANTE.

5.7.7. O pagamento seré realizado mensalmente, de acordo com o fornecimento dos insumos
dentro do periodo correspondente.

5.8. DOS MEXEDORES DE CAFE (PALHETAS)

5.8.1. A CONTRATADA devera fornecer, adicionalmente, mexedores de café (palhetas) de
plastico ou madeira, conforme as especificacées técnicas a seguir:

5.8.2. Os mexedores deverdo ser fabricados em madeira ou material biodegradavel, com
aproximadamente 9 cm de comprimento, e capazes de suportar liquidos com temperaturas
entre 3°C e 90°C.

5.8.3. A CONTRATADA devera fornecer mensalmente a quantidade estimada de 1 (um) pacote
contendo 1.000 (mil) mexedores. Dessa forma, estima-se um consumo total de 12 (doze)
pacotes anualmente.

5.9 DO CAFE MOIDO

Composicao: Café torrado e moido do género Coffea, podendo ser constituido por graos das
espécies Coffea arabica L. elou Coffea canephora Pierre (Coffea robusta Linden), em qualquer
proporcao.

Classificacao e qualidade da bebida: O produto deverd atender, no minimo, ao padrdo de
gualidade Tradicional ou Superior, conforme classificacdo da Associacéo Brasileira da Industria
de Café (ABIC). A bebida devera apresentar aroma e sabor caracteristicos, sem odores ou
sabores estranhos, livres de impurezas, umidade excessiva e sinais de fermentacao.

Torra e moagem: O café devera apresentar torra média e moagem compativel com o preparo
em coador de papel ou pano, garantindo granulometria uniforme e adequada para esse modo
de extracao.

Embalagem: O produto devera ser acondicionado em embalagem com fechamento hermético
(tipo almofada ou a vacuo). O material da embalagem ndo deve alterar nem ser alterado pelas
caracteristicas fisicas, quimicas ou organolépticas do produto.

Rotulagem: O rétulo da embalagem priméria devera conter, de forma clara, legivel e indelével,
as seguintes informagodes: identificagdo da origem (razdo social, CNPJ, endereco e pais de
origem do fabricante, embalador e distribuidor, se houver); data de fabricacdo; prazo de
validade; namero do lote (precedido da letra “L"); conteddo liquido; modo de preparo; e
condi¢des de armazenamento/conservacao.

Validade: O produto devera apresentar prazo de validade minimo de seis (6) meses a contar da
data de entrega.

Quantidade estimada: 5 (cinco) quilos de café moido por més.

5.10 DO ACUCAR REFINADO

Composicéo e qualidade: O produto devera ser constituido exclusivamente de agucar refinado
branco, obtido de cana-de-acUcar (Saccharum officinarum L.), em conformidade com a
Instrucdo Normativa MAPA n°® 12/2005. Devera estar isento de impurezas, umidade excessiva,



grumos, sujidades e odores estranhos, apresentando granulacdo fina e uniforme, adequada
para uso em preparo de bebidas e consumo geral.

Acondicionamento: O produto deverd ser embalado em pacotes de 1 kg de peso liquido,
conforme Portaria n® 251, de 9 de junho de 2021, do INMETRO. As embalagens deveréo ser
confeccionadas em material apropriado para contato com alimentos, como polietileno
transparente ou papel plastificado atdxico, seladas mecanicamente, integras, sem furos, rasgos
ou sinais de umidade.

Embalagem coletiva: Quando acondicionados em fardos, estes deverdo estar bem vedados e
protegidos contra umidade, devendo constar o niumero de unidades e o peso liquido por
unidade.

Rotulagem: O rotulo da embalagem primaria devera conter, de forma clara, legivel, indelével e
em lingua portuguesa, as seguintes informacoes:

Denominacdo de venda do produto, constituida da palavra “acucar”, seguida da marca
comercial, se houver;

Classe e tipo correspondentes;
Identificacéo do lote ;

Nome empresarial, nimero de inscricdo no CNPJ, endereco do fabricante ou do responsavel
pelo produto;

Data de fabricacao e prazo de validade;
Peso liquido.

Validade: O produto devera ter prazo de validade minimo de seis (6) meses a contar da data de
entrega.

Controle de qualidade: A Fundacdo podera solicitar amostra do produto para verificacdo de
conformidade antes do fornecimento, podendo rejeitar lotes que apresentem empedramento,
umidade, embalagens danificadas ou rotulagem incompleta.

Quantidade estimada: 10 (dez) quilos de acUcar por més, em pacotes de 1 kg.

5.11 DO ACHOCOLATADO EM PO

Composicéo e qualidade: O produto devera ser achocolatado instantdneo em p0, proprio para
preparo de bebidas em leite ou agua, apresentando rapida dissolucdo, homogéneo, sem
grumos, odores ou sabores estranhos, com coloracdo e aroma caracteristicos.

Acondicionamento: O produto devera ser embalado em pacotes de aproximadamente 1 kg, em
material plastico ou laminado apropriado para alimentos, vedado e resistente, que proteja contra
umidade e contaminacdo. Serdo aceitas variagdes no peso da embalagem, desde que nao
altere o total mensal estimado.

Rotulagem: Cada embalagem deve apresentar, de forma legivel, a denominagdo do produto,
peso liquido, identificacdo do fabricante ou responséavel, data de fabricacéo, prazo de validade e
namero do lote.

Validade: O produto devera ter validade minima de seis meses a contar da data de entrega.

Controle de qualidade: A Fundacdo podera solicitar amostras para verificacdo antes do
fornecimento, podendo rejeitar lotes que apresentem umidade, grumos, embalagens danificadas
ou rotulagem incompleta.

Quantidade estimada: 4 (quatro) unidades por més, considerando o consumo médio de 1 (uma)
unidade por semana.



5.12 DO LEITE INTEGRAL EM PO

Composicdo e qualidade: O produto devera ser leite integral em pd, préprio para consumo
humano, obtido a partir da desidratacdo do leite pasteurizado, preservando suas caracteristicas
nutricionais e sensoriais, em conformidade com as normas da Anvisa e demais legislacdes
aplicaveis. O produto deve apresentar teor de gordura minimo de 26%, ser homogéneo, isento
de grumos, odores ou sabores estranhos, e com coloracdo e aroma caracteristicos.

Acondicionamento: O produto devera ser embalado em pacotes de aproximadamente 1 kg, em
material plastico laminado ou metalico, integro, resistente e bem vedado, protegendo contra
umidade, contaminacbes externas e danos fisicos. Serdo aceitas variagbes no peso da
embalagem, desde que nao altere o total mensal estimado.

Rotulagem: Cada embalagem deve conter, de forma clara e legivel, a denominacéo do produto,
identificacdo do fabricante (nome, CNPJ e endereco), data de fabricacdo, prazo de validade,
nuamero do lote, peso liquido e recomendacfes de armazenamento.

Validade: O produto devera ter validade minima de seis meses a contar da data de entrega,
devendo apresentar, no ato do recebimento, no minimo 75% do prazo de validade vigente.

Condicdes de armazenamento: O produto deve ser armazenado em local limpo, seco, arejado e
protegido da luz solar direta, evitando contato com odores ou contaminantes quimicos.

Controle de qualidade: A Fundacdo podera solicitar amostras para verificacdo antes do
fornecimento, podendo rejeitar lotes com umidade excessiva, grumos, odor ou sabor estranho,
embalagens danificadas ou prazo de validade insuficiente.

Quantidade estimada: 7 (sete) pacotes de aproximadamente 1 kg, conforme estimativa de
consumo mensal.

5.13 DO CAPPUCCINO EM PO

Composicéo e qualidade: O produto devera ser cappuccino em po soluvel, préprio para preparo
com agua ou leite, apresentando aroma e sabor caracteristicos, coloracao uniforme, livre de
grumos e umidade excessiva. A formulacdo deve conter café sollavel, leite em pd, aclcar e
cacau, podendo incluir especiarias (como canela) e aditivos alimentares permitidos pela
legislacao vigente.

Acondicionamento: O produto devera ser embalado em pacotes de aproximadamente 1 kg, em
material plastico laminado ou metalico, integro, resistente e bem vedado, protegendo contra
umidade, contaminacfes externas e alteracdes fisico-quimicas. Serdo aceitas variacbes no
peso da embalagem, desde que nao altere o total mensal estimado.

Rotulagem: Cada embalagem deve conter, de forma clara e legivel, a denominacéo do produto,
lista de ingredientes, identificacdo do fabricante (nome, CNPJ e endereco), data de fabricagéo,
prazo de validade, numero do lote, peso liquido e recomendagfes de armazenamento e
preparo.

Validade: O produto devera ter validade minima de seis meses a contar da data de entrega,
devendo apresentar, no ato do recebimento, no minimo 75% do prazo de validade vigente.

Condi¢des de armazenamento: O produto deve ser armazenado em local limpo, seco, arejado e
protegido da luz solar direta, evitando contato com odores ou contaminantes quimicos.

Controle de qualidade: A Fundacdo podera solicitar amostras para verificacdo antes do
fornecimento, podendo rejeitar lotes com grumos, umidade excessiva, odor ou sabor estranho,
embalagens danificadas ou prazo de validade insuficiente.

Quantidade estimada: 3 (trés) pacotes de aproximadamente 1 kg por més, conforme estimativa
de consumo mensal.



5.14 DO FILTRO DE PAPEL

Composicao e qualidade: O produto devera ser confeccionado em 100% celulose, apropriado
para coar café, modelo tradicional para uso em maquina de café comum. Deve apresentar
fechamento de dupla prensagem, tamanho 103, gramatura de 54 g/m2 e cor branca.

Acondicionamento: O produto devera ser acondicionado em embalagem adequada que
garanta sua integridade fisica, protegendo contra umidade e contaminantes, e fornecido em
caixa apropriada ao produto.

Rotulagem: Cada embalagem deve conter, de forma clara e visivel, as informacdes exigidas
pela legislagdo vigente, incluindo: identificagdo do fabricante ou distribuidor (nome ou razéo
social, CNPJ e endereco completo), descricdo do produto, quantidade, recomendacbes de
armazenamento, data de fabricacéo, prazo de validade e niumero do lote.

Validade: O produto devera ter validade minima de 2 anos a contar da data de fabricacao.

Condicbées de armazenamento: O produto deve ser mantido em local limpo, seco, arejado e
protegido da luz solar direta.

Quantidade estimada: 3 (trés) unidades de caixas de filtro de papel por més.

5.15. DISPOSICOES GERAIS

5.15.1. O fornecimento dos insumos sera realizado sob demanda durante todo o periodo do
contrato, podendo a quantidade variar mensalmente conforme necessidade da
CONTRATANTE. As solicitacfes serao feitas formalmente pela CONTRATANTE.

5.15.2. O fornecimento inclui mado de obra, encargos, taxas, pecas de reposicdo e demais
materiais necessarios a integral prestacdo do servico, sendo de responsabilidade da
CONTRATANTE apenas o fornecimento de energia elétrica e agua mineral para o
funcionamento da maquina.

5.15.3. A entrega dos insumos devera ocorrer até o 5° dia (til de cada més, conforme
solicitacao por escrito da CONTRATANTE.

5.15.4. A CONTRATADA devera prestar assisténcia técnica, incluindo manutencao preventiva e
corretiva da maquina de café locada a CONTRATANTE, sempre que necessario, sem cobranca
adicional, pois o servico ja esta incluido no valor contratado.

5.15.5. Os chamados para manutencao preventiva ou corretiva deverao ser atendidos no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas. O descumprimento desse prazo podera acarretar a
aplicacdo de multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, além da possibilidade
de rescisao contratual.

5.15.6. Caso um equipamento ndo possa ser consertado ou exija manutencdo recorrente, a
CONTRATADA devera substitui-lo por outro de qualidade e especificagdo técnica equivalentes,
no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apdés a abertura do chamado pela
CONTRATANTE.

5.15.7. As pecas e componentes fornecidos e instalados pela CONTRATADA deveréo estar
livres de quaisquer defeitos ou vicios, conforme previsto em lei, e terdo garantia minima igual a
concedida pelo fabricante, contada a partir da data de emisséo da respectiva Nota Fiscal.

5.15.8. A reexecucdo de servicos e a substituicAo de pecas e componentes cobertos pela
garantia ndo gerarao custos adicionais para a CONTRATANTE e resultardo na reabertura do
prazo restante da garantia.

5.15.9. ACONTRATANTE poderé verificar, junto ao fabricante, os prazos de garantia das pecas
e componentes. Caso a CONTRATADA ofereca garantia inferior a do fabricante, isso sera
considerado inadimpléncia contratual.



6. PRAZO DE ENTREGA

6.1. Os itens deverdo ser entregues no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos, contados a
partir da emisséo da Ordem de Inicio. Os insumos deverao ser entregues mensalmente até o 5°
dia util do més.

7. LOCAL DE ENTREGA

7.1. Os produtos deveréo se entregues na sede da Fundacéo, localizada na Rua Libero Badaro,
377, 8° andar, Centro Historico, Sado Paulo/SP.

8. HABILITACAO

8.1. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao
gue a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniédo (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

e) Sistema Eletrbnico de Aplicacdo e Registro de Sanc¢des Administrativas — e-Sancdes
(http://www.esancoes.sp.gov.br);

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP
(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e

g) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.2. A consulta ao cadastro especificado na alinea “d” da subdivisdo anterior sera realizada em
nome da pessoa juridica fornecedora e de seu socio majoritario, por forca do art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela préatica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.4. Também constitui condigédo para a celebragédo da contratacdo, bem como para a realizacao
dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome do fornecedor no
“Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN
ESTADUAL”". Esta condigcdo sera considerada cumprida se o devedor comprovar que 0S
respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do art. 8%, 88 1° e 2°, da Lei estadual
n°® 12.799, de 2008.

8.5. A habilitacdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por
ele abrangidos.

8.6. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do Sicaf,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentacao atualizada.

8.7. Nao serédo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
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salvo aqueles legalmente permitidos.

9. CRITERIO DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

9.1 Dada a natureza sensivel dos objetos a serem adquiridos, todos os itens serdo abertos e
inspecionados no momento do recebimento, na presenca do entregador, para verificacdo da
integridade e conformidade com as especificacdes descritas neste Termo de Referéncia.

9.1.1 Caso sejam identificados defeitos, avarias ou divergéncias em relacdo ao solicitado, o
fornecedor devera providenciar a substituicdo dos produtos sem 6nus adicional para a empresa,
no prazo maximo estipulado no contrato.

9.2 A CONTRATANTE reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber qualquer servico
prestado em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, na Proposta oferecida pela
CONTRATADA, no Contrato e tampouco em desconformidade com as normas legais ou
técnicas pertinentes, podendo rescindir a contratacdo, sem prejuizo das demais sancdes
previstas, conforme a gravidade do caso.

9.3 Os atestes provisorio e definitivo serdo feitos pelo Fiscal e pelo Gestor do Contrato, no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados do recebimento da Nota Fiscal, a fim de que seja
verificado se os servicos prestados durante o més foram quantitativa e qualitativamente
satisfatorios.

9.4 Os atestes deverdao ser feitos, por escrito e justificadamente, nos autos do processo
administrativo de contratacdo/pagamento.

9.5 Constatada qualquer inadequacdo, a CONTRATADA sera comunicada, por escrito, pelo
Gestor do Contrato, e terd o prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis para realizar os ajustes
necessarios e/ou apresentar explicacdes, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas e da
possibilidade de rescisédo contratual, a critério da CONTRATANTE.

9.6 Ocorrendo a hipotese do subitem anterior, 0 prazo para 0s recebimentos provisoério e
definitivo sera reiniciado, recontando-se novamente do ajuste no servico ou da explicacao
apresentada pela CONTRATADA.

9.7 Nao havendo o recebimento definitivo, 0 que sera justificado pelo Gestor do Contrato nos
autos do processo administrativo de contratacdo/pagamento, sera aplicada a correspondente
sancdo e o0 contrato podera ser rescindido, mediante regular processo administrativo
sancionatorio, observado o contraditorio e ampla defesa.

9.8 Os recebimentos provisorio e/ou definitivo dos servigos ndo excluem a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta prestacdo dos servi¢os contratados.

10. PAGAMENTO

10.1 A contratada sera remunerada exclusivamente pelos servicos efetivamente prestados,
considerando consumo de insumos solicitados no més, conforme registrado na Ordem de
Fornecimento ou e-mail enviado pelo fiscal do contrato.

10.2 ApGs a atestacdo e autorizagdo para emissdo da fatura, a CONTRATADA encaminhara,
por e-mail, a NF/fatura correspondente ao més da prestacdo dos servicos a respectiva nota
fiscal/fatura.

10.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6és a comprovacao da
regularizacao da situagao, sem Onus ao contratante.

10.4 Havendo atraso nos pagamentos, incidird correcdo monetéria sobre o valor devido na
forma da legislacédo aplicavel, bem como juros moratorios, a razdo de 1% (um por cento) ao



més, calculados “pro-rata tempore”, em relagdo ao atraso verificado, e multa de 2% (dois por
cento)."

10.5 Os pagamentos serdo realizados mediante crédito aberto em conta corrente em nome da
CONTRATADA no Banco do Brasil ou por meio de boleto bancario, sendo que a data de
exigibilidade do referido pagamento sera estabelecida, observadas as seguintes condi¢cdes:

a) em 30 dias corridos contados da data de apresentacéo/protocolo de recebimento da nota
fiscal/fatura, quando a documentacéo exigida estiver em conformidade; e

b) quando houver pendéncias referentes a documentagdo exigida, 0os pagamentos serao
efetivados em 30(trinta) dias corridos de sua regularizagéo.

10.6 Constatando-se, situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

10.6.1 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

10.6.1

10.7 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
gue se decida pela extin¢cdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situacao.

10.8 Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome
do contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais — CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasido da realizacdo de
cada pagamento. O cumprimento desta condicdo poderd se dar pela comprovacédo, pelo
contratado, de que o0s registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei estadual n°
12.799, de 2008.

11. PRECO

11.1 O preco sera aquele que for considerado mais vantajoso para a CONTRATANTE dentre as
propostas recebidas no prazo estipulado para o orgamento.

11.2 A contratada serd remunerada exclusivamente pelos servigos efetivamente prestados,
considerando o numero de participantes e o tipo de evento realizado, conforme registrado na
Ordem de Servico e atestado pelo fiscal do contrato.

11.3 O prazo estipulado para o recebimento das propostas ndo serd prorrogado, salvo em
hipétese excepcional e devidamente justificada.

11.4 O preco estipulado remuneraré todas e quaisquer despesas necessarias a prestacdo dos
servigos, incluindo os custos com materiais, mao de obra, seguros, tributos, taxas, encargos
sociais e trabalhistas e todas as demais despesas e constituira a Unica e completa
contraprestacao pelo seu adequado e perfeito cumprimento, de modo que nenhuma outra seri
devida.

11.5 A presente contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre a CONTRATANTE e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas designadas pela CONTRATADA para a execugdo do objeto contratual, sendo a
CONTRATADA a unica responsavel por todas as obrigacdes ou encargos decorrentes das
relacbes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacao
vigente, seja trabalhista, previdenciéria, social, de carater securitario ou qualquer outra, devendo
indenizar todos os eventuais custos e despesas financeiras que venham a ser suportados pela



CONTRATANTE, por forca de deciséo judicial que aponte a existéncia de vinculo empregaticio.

12. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, A CONTRATADA
que:

a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Garantida a prévia defesa, serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infracdes
acima descritas as seguintes sancoes:

i. Adverténcia, quando A CONTRATADA der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre

gue nao se justificar a imposicado de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n® 14.133, de
2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de

penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

iii. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e

“d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 85° da Lei n°® 14.133, de
2021).

iv. Multa:
Calculada em conformidade com a documentagao que integra este instrumento

12.3. A aplicacdo das sancfes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 8§9° da Lei n°
14.133, de 2021).

12.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagé&o (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.6. Se a multa aplicada e as indenizagfes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da
Lei n® 14.133, de 2021).

12.7. A aplicacdo das sancgbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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12.8. Na aplicacao das sanc¢des seréo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021 ):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

12.9. As sanc¢Oes sao autbnomas e a aplicacao de uma nao exclui a de outra.

12.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida

Lei (art. 159).

12.11. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusédo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com A CONTRATADA, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia
(art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.13. As sancfes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1 A proponente deverd indicar, em sua proposta, e-mail(s) oficial de comunicacao,
responsabilizando-se, Unica e exclusivamente, pelo efetivo recebimento de todas as tratativas e
demais documentos encaminhados para o endereco eletrénico indicado.

13.1.1 O recibo de confirmacédo de recebimento do e-mail enviado pela CONTRATANTE para o
e-mail indicado pela interessada, por si sO, basta para caracterizar a efetiva ciéncia e
comunicacao.

13.1.2 E dispensada, portanto, a assinatura da Ordem de Inicio (Ol).

13.1.3 A proponente se obriga a atualizar o e-mail oficial de comunicacdo sempre que ocorrer
qualquer modificacdo temporaria ou definitiva, sendo consideradas validas, e efetivamente
entregues, todas as comunicagdes e documentos enviados para o correio eletronico indicado.

13.1.4 As mesmas regras serdo utilizadas para cartas e documentos fisicos enviados ao
endereco da sede indicado na proposta.

13.1.5 O colaborador que receber o e-mail indicado ou a correspondéncia fisica enviada,
presume-se autorizado pela interessada, ndo podendo esta alegar auséncia de algada, por
exemplo.

13.2 As proponentes assumem todos 0s custos de preparagcdo e apresentacdo de suas
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propostas, ndo sendo, a CONTRATANTE, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratacao.

13.3 As proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade de todas as informacdes e
de todos os documentos apresentados.

13.4 A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo e a seu exclusivo critério, por despacho
motivado, revogar por razfes de interesse publico decorrentes de fato superveniente que
constitua 6bice manifesto e incontornavel, ou anular por ilegalidade, no todo ou em parte este
processo, sem que tenham, os interessados, direito a qualquer indenizacdo, conforme art. 71 da
Lei Federal n°® 14.133/2021.

13.5 A contratacao sera formalizada mediante a emissao da Ordem de Fornecimentos assinada
pelo Gestor da contratacao.

13.6 Fica, desde logo, eleito o Foro Civel da Comarca da Capital de Sdo Paulo para dirimir
guaisquer controvérsias decorrentes do presente certame ou de ajuste dele decorrente.

13.7 Eventuais duvidas poderdo ser dirimidas unicamente pelo endereco eletrdnico
comprasprevcom@sp.gov.br.

13.8 A apresentacédo de Proposta implica na aceitacéo tacita de todas as disposicOes contidas
neste Edital e seus Anexos.

ANEXO | -MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

(EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

TERMO DE REFERENCIA N° 012/2025 — SP-Prevcom
PROCESSO SEI n°271.00000188/2025-81

OBJETO: contratacdo de empresa especializada na prestacdo do servico de locacdo de 03
(trés) maquinas de café, com fornecimento de insumos, sob demanda, pelo periodo de 12
(doze) meses.

[NOME DA EMPRESA], inscrita no CNPJ sob o n° [.], situada na [endere¢co completo], e-mail [.],
telefone [.], por intermédio de seu representante legal, [NOME COMPLETO], [cargo], propde
prestar os servicos objeto e, questao, nos seguintes precos e condicdes:

Quantidade Quantidade Valor Valor
Item Unidade estimada estimada unitario total
mensal anual (R$) (R$)
Café em gréos quilograma 30 360
(kg)
Ché (sabores caixa com
sortidos) 10 sachés 20 240
, A caixa com
é\gl;car (saché de 400 sachés 1 12
9 de 5g
caixa com
1.000
Adocante sachés de 1/2 6
1g
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Copos pacote com
descartaveis 100 copos 2 24

biodegradaveis

Mexedores de café paclogeogom 1 12
(palhetas) N
unidades
Valor
Global (R$)

1. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias.

2. Declaramos que no valor total estimado da proposta estdo incluidas as despesas necessarias
a integral e regular execucdo do contrato e computados todos os custos diretos e indiretos,
encargos trabalhistas e ou obrigacdes previdenciarias, beneficios e despesas indiretas (BDI),
tributos e demais despesas de qualquer natureza.

3. Declaramos, outrossim, aceitar todas as condi¢cdes do presente Termo de Referéncia, bem
como nos sujeitar integralmente as disposicdes legais que regem as normas gerais sobre
licitacbes e contratos no ambito do Poder Publico.

[Local do estabelecimento], [data].

Nome do Representante Legal

Cargo

Sao Paulo, na data da assinatura digital.

Giovana Potenza
Assessora de Administracao

seil a Documento assinado eletronicamente por Giovana Maria Potenza, Assistente Técnico
. Previdéncia Complementar I, em 16/01/2026, as 20:47, conforme horario oficial de
g e Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n® 67.641, de 10 de abril de 2023.



https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67641-10.04.2023.html



https://sei.sp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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